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Заходи 

по проведенню відкриття лабораторії зразкової культури ІКТ № 7
	№ п/п
	Назва заходу
	Відповідальні
	Підпис
відповідальної

особи

	1.
	Підготувати списки запрошених гостей.
	Слизьконіс М.О.
	

	2.
	Запросити представників ЗМІ.
	Слизьконіс М.О.
	

	3.
	Розробити та виготувати запрошення для гостей.
	Возненко Л.І.
Іванова В.С.
	

	4.
	Здійснити роздрук запрошень.
	Гутов С.П.
	

	5.
	Організувати кур’єрську доставку запрошень гостям.
	Іванова В.С.
	

	6.
	Зробити паспорт лабораторії ІКТ №7.
	Чернега В.Г.

Кондратюк В.С.
	

	7.
	Виготовити табличку з подякою активним учасникам створення лабораторії ІКТ №7.
	Кондратюк В.С.
	

	8.
	Здійснити прибирання навчальними групам закріплених територій: центрального входу та біля кафе (лабораторії ІКТ №7).
	Чернега В.Г.

Циганкова С.В.
	

	9.

	Проанансувати відкриття лабораторії через радіовузол, екрани телевізорів, бігучу стрічку.
	Овчаренко О.В.
	

	10.
	Розмісти інформаційний матеріал про відкриття лабораторії ІКТ №7 на веб-сайті училища.
	Возненко Л.І.
	

	11.
	Забезпечити функціювання всіх технічних засобів лабораторії ІКТ №7.
	Царик О.В.
Гутов С.П.
	

	12.
	Підготувати лабораторію ІКТ №7 для презентації. 
	Кондратюк В.С.
	

	13.
	Зробити заставку на ПК в лабораторії ІКТ №7.
	Кондратюк В.С.
	

	14.
	Підготувати групу учнів для заповнення  учнівських місць в лабораторії ІКТ №7.
	Кондратюк В.С.
	

	15.
	Прикрасити святково лабораторію ІКТ №7.
	Кондратюк В.С.
Павленко О.Д.
	

	16.
	Придбати червону стрічку та підготувати необхідний інвентар для перерізання стрічки.
	Павленко О.Д.
	

	17.
	Створити презентаційний матеріал.
	Возненко Л.І.
Іванова В.С.

Янковський М.Ф. 
	

	18.
	Виготовити альбом «Етапи створення лабораторії ІКТ №7».
	Слизьконіс М.О.
	

	19.
	Замовити каравай. 
	Іванова В.С.
	

	20.
	Організувати виступ духового оркестру «Либідь».
	Волошкова Л.М.

Прокопенко Я.В.
	

	21.
	Написати сценарій заходу.
	Возненко Л.І.
Іванова В.С.
	

	22.
	Підготувати ведучих з числа учнів для проведення заходу.
	Возненко Л.І.
	

	23.
	Забезпечити фотозйомку.
	Гутов С.П.
	

	24.
	Забезпечити відеозйомку.
	Янковський М.Ф.
	

	25.
	Скласти графік відвідування учнями навчальних груп лабораторії ІКТ №7.
	Слизьконіс М.О.

Циганкова С.В.
	

	26.
	Організувати екскурсії в лабораторію ІКТ №7 згідно графіка відвідування учнями  навчальних груп.
	Слизьконіс М.О.


	

	27.
	Підготувати учнів-екскурсоводів та інформаційний матеріал для проведення екскурсій.
	Короп Л.М.
	

	28.
	Організувати брейк-каву.
	Юдіна Х.Ю.
	

	29.
	Виконати необхідне фінансування заходу.
	Приходько В.Ф.
	

	30
	Надати інформаційний матеріал про відкриття лабораторії ІКТ №7 в ЗМІ (заходи масової інформації) та на веб-сайт профтехосвіти.
	Неврова О.О.
	


Заступник директора з НВР                                                   М.О. Слизьконіс

